
          

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جمعية ال أسماء العاملين في 

 نوع الدوام  تاريخ بدء العمل  اختصاصات الوظيفة  أسم الموظف  الوظيفة 

 المدير التنفيذي 
نورة محمد سعد  

 السلولي

إدارة الجمعية لتحقيق أهدافها بفعالية وكفاءة من 
حيث تنفيذ الخطط الإستراتيجية والتشغيلية، إدارة 
العمليات اليومية، إدارة الموارد وبناء الشراكات  

 تقديم التقارير اللازمة

 كامل  م 2022/ 29/12

رئيسة القسم  
 النسائي

فاطمة فايز ناصر  
 البيشي 

الإشراف الكامل على أنشطة القسم، والتخطيط  
للبرامج التنموية والخيرية الموجهة للنساء  

والفتيات، وإدارة الموظفات والمتطوعات، وضمان  
جودة الخدمات المقدمة. كما تشمل مهامها إعداد  

التقارير الدورية )المالية والفنية( ورفعها للإدارة،  
معية في وبناء شراكات مجتمعية لتعزيز دور الج

 المجتمع النسائي.

 كامل  م 2021/ 03/08

 المحاسب
سارة متلع محمد  

 القحطاني  

تسجيل وتوثيق المعاملات المالية وإعداد التقارير  
المالية الدورية وضمان الامتثال للمعايير المحاسبية 
والقوانين ومراقبة الميزانية وسير العمليات بشكل  

منتظم والتحقق من تطبيق معايير الشفافية 
 والمساءلة

 كامل  م 2023/ 25/01

 إداري إخصائي 
أفراح ناصر عبد الله  

 الشهراني 

تطوير السياسات والإجراءات، استخدام الأنظمة  
الإلكترونية، ومتابعة تنفيذ المشاريع وقرارات 

مجلس الإدارة لضمان الامتثال للوائح والمساهمة  
في تحقيق الأهداف الاستراتيجية، مع الالتزام 

 بالسرية التامة.

 كامل  م 2023/ 01/08



          

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جمعية ال أسماء العاملين في 

 نوع الدوام  تاريخ بدء العمل  اختصاصات الوظيفة  أسم الموظف  الوظيفة 

 مساعد إداري
نايف علي محمد  

 القرني 

إدارة المراسلات، جدولة الاجتماعات، تنظيم  
الملفات، متابعة الحضور والعهد، وإعداد التقارير  

الدورية، بالإضافة إلى دعم المشاريع وتنسيق  
 اتصالات الجمعية مع الأقسام والجهات الخارجية. 

 كامل  م 2026/ 11/02

 مساعد إداري
بتول عون عبدالله  

 الشويمر 

خدمة المستفيدين: استقبال الزوار، والرد  
 على استفسارات المتبرعين والمستفيدين. 
إدارة المكتب: تأمين القرطاسية والأدوات  
 المكتبية وضمان كفاءة عمل التجهيزات. 

 كامل  م 2026/ 11/03

 مصور 
سعد مسفر سعد  

 الزهيري 

التوثيق الفني، التغطية الإعلامية، وإنتاج  
المواد المرئية التي تبرز أنشطة الجمعية  

 ومشاريعها. 
 كامل  م 2026/ 01/01

 مدرب رياضي  
جمال حسين عطيه  

 عبداللطيف

تطوير المهارات البدنية والشخصية  
للمشاركين، عبر تصميم برامج تدريبية،  

تعزيز الانضباط، تقديم الدعم النفسي  
والتحفيز، تنظيم الأنشطة والمسابقات،  
وإدارة الوقت والمرافق، بهدف تعزيز  

 الصحة والتربية الرياضية. 

 كامل  م 2026/ 15/11


